Pokyny k vyuctovani financnich prostiedku
poskytnutych pro rok 2024 Ministerstvem kultury, oddélenim literatury a knihoven

na projekty z programu

Verejné informacni sluzby knihoven - VISK 3

VyUctovani dotace ze statniho rozpoctu je NUTNE VYPRACOVAT v SOULADU s rozhodnutim o poskytnuti dotace
a podminkami pro pridéleni dotace, které jsou nedilnou soucasti vyroku prislusného rozhodnuti, a soucasné vychdazet
ze zadosti o poskytnuti dotace.
Vyuctovani projektu je prijemce dotace povinen predlozit Ministerstvu kultury, oddéleni literatury a knihoven
nejpozdéji do 15. 1. 2025

Nalezitosti vyuctovani

Formulaf k vyuctovani financnich prostredki — VISK 3 — 2024 obsahuje:
1. Vyuétovani finanénich prostfedkd a ¢estné prohlaseni k vyuctovani dotace na tvodni strané formulare.
2. Seznam (prehled) dokladl celého projektu (uvedte naklady hrazené z dotace ize spolutiCasti) — fotokopie

ucéetnich dokladu predloZi pfijemce dotace pouze na zakladé vyzadani ze strany Ministerstva kultury, oddéleni

literatury a knihoven.

3. Zhodnoceni realizovaného projektu — ptinos pro verejnost, pro obor, naplnéni cile v ramci podprogramu VISK
3 dle hlavnich priorit pro rok 2024. U dotace poskytnuté na podporu nakupu specidlniho vybaveni
interaktivnich uceben a dilen (priorita ¢. 6) uvedte ve strucném slovnim zhodnoceni pocet realizovanych akci
a pocet navstévnikl. U dotace souvisejici s pFipojenim k DNNT uvedte, kdy konkrétné doslo k pfipojeni a zda

byla uzavfena smlouva s Narodni knihovnou CR.

Pokyny pro vyuctovani
a) Po ukondeni projektu pfijemce vyhotovi v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace a ucelovym urcenim
dotace:
e vyUctovani skuteénych nakladl a pfijmU projektu,
e vycisleni celkovych naklad( na projekt s rozpisem na jednotlivé nakladové polozky s vyznacenim

téch, které byly hrazeny z dotace.

b) Zmény v Rozhodnuti o poskytnuti dotace Ize provést pouze na zdkladé pisemné Zadosti pfijemce dotace,
podané nejméné 30 dni pred predpokladanou zménou, nejpozdéji do 30. 11. 2024 a to vydanim Rozhodnuti

0 zméné rozhodnuti o poskytnuti dotace.

¢) Zménu rozpoctu dotace v ¢lenéni na kapitdlové a bézné prostiedky Ize provést pouze na zakladé pisemné
Zadosti prijemce dotace, podané nejpozdéji do 10. 11. 2024, a to vydanim Rozhodnuti o zméné rozhodnuti

o poskytnuti dotace.



d)

f)
g)

Dotaci lze pouzit pouze k hradé nakladd pfimo souvisejicich s realizaci schvaleného projektu a v souladu

s Ucelovym uréenim dotace, jak je uvedeno ve vyroku rozhodnuti; za dodrzeni Podminek pfidéleni

a zUctovani dotace a dosazeni cili projektu odpovida prijemce dotace.

PFi vyuctovani nakladid je nutné dodrZet rozpis dotace tak, jak je uveden v rozhodnuti v kolonce Rozpocet

dotace, tzn. vySe adruhové tridéni na kapitdlové a béZiné naklady jsou zavazné a nelze je ménit bez

schvilené zmény projektu. (I Doporucujeme konzultovat vyuctovdni projektu s osobou odpovidajici za

ucetnictvi).

V pfipadé, Ze prijemce obdrZel dotaci na vice projekt, vyuctuje kazdy projekt samostatné.
Ucetni doklady, na jejich? zakladé bude pfijemce dotaci ¢erpat, musi obsahovat naleZitosti stanovené

zakonem €. 563/1991 Sb., o Géetnictvi, v platném znéni.

Je-li uplatnén narok na odpocet DPH, do kterého je zahrnuta i Castka za pofizeni véci, praci asluzeb zaplacenych

z dotace, nesmi byt tato ¢astka zahrnuta do finanéniho vyporadani dotace (viz § 14 odst. 11 zdkona ¢. 218/2000 Sb.).

Terminy a zasady pro vyuctovani dotace

a)

b)

<)

Vyuctovani projektu zpracované dle bodu ,NalezZitosti vyuctovani” je pfijemce dotace povinen predloZit

Ministerstvu kultury, oddéleni literatury a knihoven nejpozdéji do 15. 1. 2025 (pfi podani rozhoduje datum

podani do datové schranky, razitko posSty apfi osobnim doruceni razitko podatelny MK) na formulafi

zvefejnéném na webovych strankach Ministerstva kultury — https://www.mkcr.cz vsekci Struktura /

Literatura a knihovny / Dotaéni Fizeni / Oblast knihoven / VISK / VISK3.

Zpusoby dorucéeni:

Podepsany original vyuctovani musi byt zaslan pouze v jednom vyhotoveni, a to bud:

e datovou schrankou na adresu Ministerstva kultury (ID datové schranky 8spaaur )

(h Podavate-li vytiétovani datovou schrankou za vice projektd, zaslete kaZzdé v samostatné zpravé),
e nebo postovni zasilkou doporucené (rozhoduje razitko posty) na adresu Ministerstva kultury,
oddélenti literatury a knihoven, Maltézské nam. 1, 118 11 Praha 1
e nebo osobné prostfednictvim podatelny Ministerstva kultury (rozhoduje razitko podatelny)
Termin pro odeslani datové zpravy, podani k postovni pfepravé nebo osobniho doruceni je nejpozdéji do
15. 1. 2025.
MINISTERSTVO KULTURY PREFERUJE DORUCENI DATOVOU SCHRANKOU.

P¥i korespondenci s Ministerstvem kultury uvadéjte €. j. pfislusného rozhodnuti a nazev programu.

V ptipadé, Ze dotace nebude vyporadana se statnim rozpoltem ve stanoveném terminu dle vyhlasky
¢.367/2015 Sb., o zdsadach alhdtach finanéniho vyporadani vztahl se statnim rozpocdtem, statnimi
finan¢nimi aktivy a Narodnim fondem (vyhldska o finanénim vypotadani), v platném znéni, nebo pfijemce
porusi nékterou z podminek rozhodnuti o poskytnuti dotace, jednd se o poruseni rozpoctové kazné dle
§ 44a zdkona ¢. 218/2000 Sh. Ptijemce bude vyzvan k napravé, pokud je naprava mozna. Pokud naprava neni
mozna (napf. je-li vyuctovani zaslano opozdéné), bude prijemce vyzvan k vraceni dotace nebo jeji ¢asti a bude

mu k tomu stanovena |hlita. Pokud pfijemce ve stanovené Ihité dotaci nebo jeji ¢ast nevrati do statniho


https://www.mkcr.cz/

d)

f)

g)

rozpoétu, bude véc prfedana mistné pfislusnému finanénimu Uradu k dofeseni dle § 44a zdkona ¢. 218/2000
Sb. To plati i v pfipadech, kdy pfijemce byl vyzvan k ndpravé, ale své pochybeni nenapravil ve stanovené
IhGté. (Dotaci na dalsi rozpoctovy rok Ize uvolnit az po vyporadani dotace z predchoziho rozpoctového roku).
v souladu s § 14f odst. 7 zdkona €. 218/2000 Sb. bude MK vidy informovat pfislusny financni Gfad o vydani
vyzvy k provedeni opatreni k ndpravé a o vydani vyzvy k vraceni dotace, jakoZ i o tom, jak pfijemce na vyzvu

reagoval.

Pokud je projekt realizovan a ukoncen v pribéhu roku, je moiné zaslat vyuctovani dotace pribéziné, tj.
po skonceni projektu. Soucasné je pfijemce povinen odvést veskeré nevycerpané prostfedky na ucet, ze

kterého byla pfijemci dotace uvolnéna. Obce a organizace zfizované obci prostfednictvim krajského uradu.

V ptipadech, Ze se projekt neuskutecni nebo je realizovan jen ¢astecné, je prijemce povinen tuto skutecnost
do 15 dnl pisemné oznamit Ministerstvu kultury, nejpozdéji vsak do 30. 11. 2024, a zaroven predloZit
vyuctovani nebo zdlvodnéni vraceni poskytnuté dotace. Do 15 dnid od tohoto oznameni je pfijemce povinen
vratit neCerpané penézni prostiredky — nebo jejich pomérnou c¢ast — na ucet, ze kterého byla pfijemci dotace

uvolnéna (obce a organizace zfizované obci prostiednictvim krajského uradu), soucasné zaslat kopii pFikazu

k dhradé prokazujici vraceni dotace nebo jeji €asti. Pro identifikaci platby je nutné uvést jako variabilni

symbol ¢islo jednaci pfislusného rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Pokud byla pfijemci poskytnuta dotace formou transferu prostfednictvim krajského Gfadu nebo hlavniho

mésta Prahy (mésta, obce a jejich PO nebo PO zfizované krajem) avraci vobdobi po 1. 1. 2025

nespotiebované finanéni prostiedky zpét do statniho rozpoc¢tu, postupuje v souladu s vyhlaskou ¢. 367/2015
Sb., o zdsadach a |h(tach financniho vyporadani vztahl se statnim rozpoctem, statnimi financénimi aktivy
a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vyporadani), v platném znéni (vraci nespotfebované financni
prostiedky prostfednictvim krajského Gfadu nebo hlavniho mésta Prahy).

Soucasné je pfijemce povinen zaslat Ministerstvu kultury vyuétovani projektu do 15. 1. 2025 dle pokynli
pro vyuctovani a pouzit formulaf, ktery je zvefejnén na webovych strankach Ministerstva kultury —

http://www.mkcr.cz v sekci Struktura / Literatura a knihovny / Dotaéni fizeni / Oblast knihoven / VISK.

Pfijemce je povinen zaslat Ministerstvu kultury kopii pfikazu k ahradé prokazujiciho vraceni dotace nebo

jeji casti a uvést na ném pro identifikaci platby variabilni symbol €. j. pFislusného rozhodnuti o poskytnuti

dotace.

Pokud pfijemce — ostatni subjekty (vyjma obci a krajl) vraci dotaci nebo jeji ¢ast v obdobi po 1. 1. 2025, je
povinen ji zaslat v souladu s vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb., o zasadach a lhGtach finanéniho vyporadani vztah( se
statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o financénim vyporadani),
v platném znéni, nejpozdéji do 15. 2. 2025 na depozitni ucet Ministerstva kultury ¢. 6015-3424001/0710.
Pfijemce je povinen zaslat Ministerstvu kultury kopii pfikazu k uhradé prokazujiciho vraceni dotace nebo
jeji casti a uvést na ném pro identifikaci platby variabilni symbol €. j. pFislusného rozhodnuti o poskytnuti

dotace.


http://www.mkcr.cz/

h)

Pokyny pro piispévkové organizace jinych kapitol statniho rozpoétu €R

Organizace jinych kapitol statniho rozpoétu CR provadéji vyGcétovani poskytnutych prostiedkd

s Ministerstvem kultury na predepsanych formulafich adle pokyni MK, nebot Ministerstvo kultury je

poskytovatelem, ktery vydava rozhodnuti o poskytnuti dotace a stanovi Ucel a podminky jejiho pouziti (§ 14

odst. 4 zakona ¢. 218/2000 Sb.).

V pripadé, Ze nebude dotace cCerpana v plné vysi dle prislusného rozhodnuti o poskytnuti dotace,

nedocerpané poskytnuté financni prostiedky je pfijemce povinen vratit zpét do statniho rozpoctu, ato

nasledujicimi postupy:

= vraceni neCerpanych prostredkll prostifednictvim svého zfizovatele formou prfesunu nespotfebovanych
finanénich prostfedkd mezi kapitolami dle § 24 odst. 5 zdkona ¢&.218/2000 Sb. (Pisemnou Zadost
o provedeni rozpoctového opatieni lze podat Ministerstvu financi nejpozdéji do 30. 11. 2024.
Ministerstvo vyridi Zadost o rozpocltové opatreni ve Ihité do 30 kalendarnich dnd, nejpozdéji vsak do
15. 12. 2024),

= v ramci finanéniho vyporadani je pfijemce povinen zaslat a vyporadat poskytnuté financni prostredky
vsouladu s vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb. tj. pfimo se svym zfizovatelem. Ten n&sledné odvede
nespotfebované finanéni prostfedky do statniho rozpoctu v ramci finanéniho vyporadani poskytnutych

prostifedkd v daném roce s Ministerstvem financi.



