Pokyny k vytctovani financnich prostiedku
poskytnutych pro rok 2024 Ministerstvem kultury, Oddélenim literatury a knihoven
na projekty z programu Verejné informacni sluzby knihoven,

podprogramy VISK 1. 2. 4.5, 6, 7, 8/B, 9/1, 9/11

Nalezitosti vyiactovani:
1. formular Vyuctovani finan¢nich prostiedkti — viz Ptiloha €. 1;
2. seznam (ptehled) dokladi projektu — viz Ptiloha €. 2 (fotokopie veskerych ucetnich dokladi
predlozi prijemce dotace pouze na zdklade vyzadani ze strany Oddélenti literatury a knihoven
MK),
3. cestné prohlaseni k vyuctovani dotace — viz Ptiloha €. 3;

4. struéné slovni zhodnoceni realizovaného projektu — viz Ptiloha €. 4.

o V ptehledu dokladl uvadéjte veskeré naklady hrazené z dotace i ze spolutcasti na projektu.
o U mzdovych nékladi (véetné OON) predlozte rozpis nakladii podle jednotlivych zaméstnancii

podilejicich se na feSeni projektu (uved'te identifikator zaméstnance umoziujici pfezkoumanti
uvedenych skutecnosti), druh prace, pocet hodin (vysi tivazku) a vySi odmény. DoloZte také
ucetni sestavou o ¢erpani mzdovych naklada.

. U provoznich (rezijnich) nakladt ve spoluucasti (pfipustné pouze v podprogramu VISK 2),

dolozte propocet rezijnich nakladl podle typu (napf. energie) a tomu odpovidajici pocet hodin
na zajisténi projektu a velikost plochy (v m?).

° Slovni zhodnoceni realizovaného projektu (Priloha ¢. 4) zaSlete v elektronické podob€ e-

mailem odbornému garantovi/ odborné garantce prislusSného podprogramu VISK

Pokyny

Zmény udajii v Rozhodnuti o poskytnuti dotace I1ze provést vydanim rozhodnuti o0 zméné€ rozhodnuti
o poskytnuti dotace podle § 140, ptipadné § 14p zakona €. 218/2000 Sb., a to na zaklad€ pisemné
zéadosti ptijemce dotace, podané nejméné 30 dni pfed ptedpokladanou zménou.

V ptipadé, Ze ptijemce obdrzel dotaci na vice projektl, vyuctuje kazdy projekt samostatné.

Dotaci lze pouzit pouze k tthradé nakladt pfimo souvisejicich s realizaci schvaleného projektu; za
dodrzeni podminek u¢elovosti pouziti dotace a dosazeni cilti projektu odpovida piijemce dotace.
Uletni doklady, na jejichz zakladé bude piijemce dotaci Gerpat, musi obsahovat naleZitosti

stanovené zakonem ¢. 563/1991 Sb. o tucetnictvi, v platném znéni.



Je-li uplatnén narok na odpocet DPH, do kterého je zahrnuta i Castka za potizeni véci, praci a sluzeb
zaplacenych z dotace, nesmi byt tato ¢astka zahrnuta do finan¢niho vypotadani dotace (viz § 14 odst.

11 zékona €. 218/2000 Sb.)

Terminy pro vyuctovani dotace

Vyucétovani dotace (véetné pfiloh) je pfijemce dotace povinen ptedlozit Ministerstvu kultury,
oddé¢lenti literatury a knihoven nejpozdéji do 15. ledna 2025 (rozhoduje razitko posty, pfi osobnim
doruceni razitko podatelny).

V ptipadé, Ze dotace nebude vypotradana se statnim rozpoctem ve stanoveném terminu dle vyhlasky
¢. 367/2015 Sb. nebo ptijemce porusi nékterou z podminek rozhodnuti o poskytnuti dotace, jedna se
o poruseni rozpoctové kazné dle §44a zédkona ¢. 218/2000 Sb. Piijemce bude vyzvan k napravé,
pokud je naprava mozna. Pokud néprava neni mozna (napf. je-li vyuctovani zaslano opozdéne), bude
ptijemce vyzvan k vraceni dotace nebo jeji ¢asti a bude mu k tomu stanovena lhiita. Pokud ptijemce
ve stanovené lhité dotaci nebo jeji ¢ast nevrati do statniho rozpoctu, bude véc predana mistné
prislusnému finan¢nimu tradu k dofeseni dle §44a zakona ¢. 218/2000 Sb. To plati i v ptipadech, kdy
ptijemce byl vyzvéan k napravé, ale své pochybeni nenapravil ve stanovené lhtté. (Dotaci na dalsi
rozpoctovy rok Ize uvolnit az po vyporadéani dotace z pfedchoziho rozpoctového roku.)

Pokud je projekt realizovan a ukonc¢en v prubéhu roku, je mozné zasilat vyuctovani dotace prubézné,
tj. po ukonceni projektu. Soucasné ptijemce odvede veskeré nevyuzité prostiedky na ucet, z né¢hoz
mu byly poskytnuty. Obce, mé&sta nebo organizace ziizené obci zasilaji neCerpané prostredky zpét
Ministerstvu kultury prostfednictvim krajskych tradi.

Po skonceni kalendarniho roku je pfijemce dotace (vyjma organizaci jinych kapitol statniho rozpoctu
CR) povinen vratit nevylerpané finanéni prostiedky (tzv. vratky) na depozitni utet MK
¢. 6015-3424001, dispozicni kéd 0710, ato nejpozdéji do 15. unora 2025 dle vyhlasky
¢. 367/2015 Sb., o zasadach a lhitach finan¢niho vypotfadani vztahl se stditnim rozpoctem, statnimi
finanénimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finanénim vypotfadani). Obce, mésta nebo
organizace ziizené obci zasilaji necCerpané prostiedky zpét Ministerstvu kultury prostfednictvim
krajskych utada.

Odeslani (vraceni) finan¢nich prostiedki je tfeba dolozit kopii aviza o uskute¢néné platbé.

Pokyny pro organizace jinych kapitol statniho rozpo¢tu CR

Organizace jinych kapitol stitniho rozpoétu CR provadéji vyaétovani poskytnutych prosttedki
s Ministerstvem kultury na pfedepsanych formulétich a dle pokyntit MK, nebot’ Ministerstvo kultury
je poskytovatelem, ktery vydava rozhodnuti o poskytnuti dotace a stanovi ucel a podminky jejiho

pouziti (§ 14 odst. 4 zakona & 218/2000 Sb.)



V ptipad¢€, ze nebude dotace Cerpana v plné vysi dle piislusného rozhodnuti o poskytnuti dotace,
nedocerpané poskytnuté financni prosttedky je piijemce povinen vratit zpét do statniho rozpoctu, a
to nasledujicimi postupy:

1) vraceni neCerpanych prostiedki prostfednictvim svého zfizovatele formou presunu
nespotiebovanych finan¢nich prostiedkli mezi kapitolami dle odst. 5, § 24, zakona ¢. 218/2000 Sb.
(Pisemnou Zadost o provedeni rozpoctového opatieni Ize podat Ministerstvu financi nejpozdéji do
30. listopadu 2024. Ministerstvo vyridi Zadost o rozpoctové opatreni ve lhiité do 30 kalendarnich dnui,
nejpozdeéji vsak do 15. prosince 2024.)

2) vramci financniho vypofadani je pfijemce povinen zaslat a vypotadat poskytnuté financni
prostfedky v souladu s vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb., o zdsadach a Ihtitach finan¢niho vyporadani vztahti
se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a Néarodnim fondem, tj. pFimo se svym
zfizovatelem. Ten nasledné odvede nespotfebované finanéni prostfedky do statniho rozpoctu v rdmci

finan¢niho vypotadani poskytnutych prostiedki v daném roce s Ministerstvem financi.



